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XXI පරිච්ෙජ 

            ෙද්ප භාරකාරීත් 
  
1. ෙද්ප භාරකාරීත් පිළිබඳව වග 

 
  

 1.1 ෙකොමිෂන් සභ ාෙව ් ෙල්කම් එහ ෙද්ප 
භාරකාරීත්වය පිළිබඳ  දැරිය ය ය. 
 

 ෙකොමිෂන් සභා 
ෙද්ප 

 1.2 විශ්වවිදලයක ෙල ්ඛකාධිකාරීවරයා,  ෙද්ප 
භාරකාරීත්වය පි වගකම දැරිය ය ය. 
 

 විශ් වවිදලයක/ විවෘත
විශ් වවිදලය  

 1.3 විශ්වවිදල  විද්යතනයක ෙල්කම්වරයා, එ  ෙද්ප 
භාරකාරීත්වය පිළිබඳ වගකීම දැ ය. 
 

 විශ් වවිදලය 
විද්යතනයක 

 1.4 මණ්ඩපයක ෙ හෝ  ආයතනය ෙද්ප භාරකාරීත් 
පිළිබඳ ව වගකීම,   මණ්ඩපය  අනුබද්ධ ිතව ඇත
ආයතනය අනු යුක්තව ඇති   විශ්ලෙය්
ෙල්ඛකාධිකාරීවරයා ෙවත පැවරී  
  

 මණ්ඩපයක සහ
ආයතනයක ෙද්ප 

  1.4.1 මණ්ඩපයක ෙ හෝ  ආයතනයක වඩාත
ෙජ්ෂ්ඨතම පරිපාලන නිලධරය,  එම 
ආයතනයන හි ෙද්ප සම්බන්ධෙයන්   
මණ්ඩපය/  ආයතනය  අනුබද්ධිතව/  තව 
පවති විශ්වවිදලෙය්  ෙල්ඛකාධිකාරීවර 
වගකිව ය ය. 
 

  

 1.5 උසස් අධ ්‍පන මධ ්සථ්ානයක, ව ඩාත් ෙජ්ෂ්ඨතම 
පරිපාලන නිලධරය, එම මධ ්සථ්ානෙය් ෙද ල 
භාරකාරීත්වපිළි වගකීම දැරිය  ය. 
 

 උසස් අධ්‍පන 
මධ්ස්ථානයක ෙද්ල 

2. නිශ් චල ෙද්  සම්බන්ධෙ, ඉහත  1 ව න ෙ ඡ්දෙය් සඳහ
තැනැත්තන්ෙග් ව 
 

 නිශ්චලෙද්ප  

 (අ) මායම්වල ආරක්ෂ   
 (ආ) පුද්ගලයින්, වාහන සන් අනවසරෙයන් ඇතුල්

ෙහෝ ඇතුකරවීම වැළැක්ව 
  

 (ඇ) උද්‍න අලංකරණය සහ නඩත්තු ක   
 (ඈ) ආරක්ෂක ෙසේවාවනකාර්යක්ෂ පවත්වෙගන යාම   
 (ඉ) ෙගොඩනැගිවල ආරක්ෂාව සහ නඩත්තු කටයුත   
 (ඊ) නිසි ආකාරෙය් ගිනි නිවාරණ උපකරණ සැපයීම

උපකරණ භාවිතය පිළිබ  අදාල තැනැත්තන්  පු
කිරී 
 

  

 2.1 භාණ්ඩ සම්බන්ධෙයන් ඔවවගකීම වන්;  භාණ් 

  (අ) ගබඩා කිරීම ටමාණවත් සහ   සුදුසු ග
පහසුකමසැපයී 

  

  (ආ) භාණ්ඩ ගබඩා කිරීමට අදාල රාජකාරීවල 
ගබඩාභාරකරුවන් සහ ෙවනත් තැනැත්තන
රාජකාරි පිළිබඳව පුහු 
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  (ඇ) වාර්ෂික භාණ්  ඩ සමීක්ෂණය සංවිධාන 
සහ සම්බන්ධීකරණය  

  

  (ඈ) භාණ්ඩ නැතිවීම සම්බන්ධෙයන්    
කඩිනම්යාමාර්ග ගැන 
 

  

3. භාණ්ඩ සම්බන්ධෙයන් ෙපෞද්ගලික භාර 
 

  

 3.1 ගබඩා භාරකරුවකු පහත සඳහන් ර   ාරී ඉටුකිර
බැඳී ස; 

 ගබඩා භාරකරුවකුෙ
වගකී 

  (අ) භාණ්ඩ සිය ෙපෞද්ගලික භාරයට ගැනීම,    
ගත් බ ට දැන්ව සහ ඒවාෙය් වගකීම දැ; 
 

 

  (ආ) පහසුෙවන් ෙසොයා ගැනී, ඕනෑම ෙව්ලාවක
සමීක්ෂණය සඳහා ඉදිරිපත් කිරීමටත   
පරි, භාණ්ඩ සුදුසවෙයන් සහ මානුකූල
සුදුසු පරිදි තම භාරෙය් තබ; 
 

  

  (ඇ) තම  ඉහළ  නිලධාරියා වි  සින් දී ඇති 
වලට අනුව, නිසි බලය යටෙත් භාණ්ඩ     
කිරීම සහ බැහැර ක; 
 

  

  (ඈ) අනුමත කර  ඇති  මෙව්දයක් අනුගම
කරමින් භඩ ඌන  පූර් කිර 
 

  

  (ඉ) සියළුම භාණ්ඩ භාර  ගැනීම,නිකුත් කිර
කිරීම සම්බන්ධෙයන් නියම කර ඇති 
උචිත  ආධාරක ලියකිල ද  සමඟ වාර්ත, 
ෙල්ඛන සහ ගිණුම් පවත්වා ෙග; 
 

  

  (ඊ) භාණ්ඩ ෙතොගවල ෙශේෂය   ඕනෑම ෙව්ලාව  
පත්ක්ෂ ෙලස සමීක්ෂණය කිරීම   
සැලසී; 
 

  

  (උ) ගින්ෙනන්, ෙසොර  කම් කිර දිරාප වී 
මඟින් ,නාස්තිය  සිදුවිය හැකි සළකා 
භාණ්ඩවල  ආරක්ෂාව  පිණිස   විවිධාන
ෙයදී 
 

  

  (ඌ) තමා ෙසේවයට වාර්තා ෙනොකරන අවස්ථාවන්හ
එෙසේ යාමට ෙපර ෙසේවය ආවරණය කිරීම සඳ, 
ඉහළ බලධාරයාෙග් අනුමැතිය ඇතිව සුදු
පිළිෙවලක් ෙ. 
 

  

  3.1.1 ගබඩා භාරකරුෙවකු, ගබඩා අධී   
නිලධාරිෙයකුෙග ් අධීක්ෂණ යටෙත්
ෙසේවය කරනු ලබය එම අධීක්ෂණ නිරිය, 
ෙකොමිෂන් සභාෙව් ගණකාධිකාරීවරයා ෙහ
විසි න්  කරනු ලබන නිලධරෙ  / 
විශ්වවිදලයක මූල්ධිකාරීවරයා ෙහෝ   ඔ
විසි න්  කරනු ලබන   ලධරෙයකු/
විශ්වවිදල  විද්තනයක භාණ්ඩාගාරික ෙහ

 ගබඩා අධීක්ෂ
නිලධාර 
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ඔහු විසි න් නියම කර  නු ල බන නි/ 
මණ්ඩපයක /ආයතනයක/  උසස් අධ ්‍පන 
මධ්ස්ථානයක ෙජ්ෂ්ඨ මූල නිලධාරිෙය
ෙහෝ  ඉංජිෙනවරෙයකු, පරි පාල
නිලධරෙකු විය යුතු අතර, ඔවුන් භ    
ආරක්ෂාව  සම්ධෙයන්  අවශ සි යළ
විධිවිධාන නු ඇත. 
 

  3.1.2 ගබඩා භාරකරුෙවකු න ිවාඩු ෙගොස් 
අවස්ථාවක, ඔහු ෙවනුෙවන් වැඩ බ   
තැනැත්තා එෙසේ වැඩ බලනුෙය්  තනතුෙර
ෙසේවය කරන ගබඩා භාරකරුෙග් සියළු ව
දැරීමට යටත ය. ෙකෙසේ වුවද ඔහු වැඩ බලන
කාලය අත රතු දී  ස වූ නැතිවීමක් 
හානිමක්  සම්බන්ධෙයන් තිෙබන 
වගකෙමන් ඔහුට නිදහස් වීමට ෙන ය. 
 

 ගබඩා භාරකරුෙග් වැ
බැලීමට පත් ක 

  3.1.3 වැඩ බැලීම කලි ෙයද කිස වැඩ පිළිෙවල
ෙනොමැති යම ගබඩා භාරකරුෙවකු නිවාඩු
වි, ඔහුෙග  අධීක් නිලධරයා වි , එම 
වැඩ බැලීම සඳහා සුදුසු තැනැත්ත්කරන
ඇත. එෙසේ ව ැඩ බල න ත ැනැත්තා,  ගබඩා
භාරකරු තනතුෙර්  වශෙයන්ෙසේවය කරන 
තැනැත්තාෙග්  වගකීම දරන අතර, එෙසේ ව   
බැලීම  අතරතුර තම  යාවන් ෙහේතුෙව
තනතුෙර් ඇ  වගකීම් වලින් මිදීම  
අවකාශ ෙනොමැත්ෙ ය. 
 

  

 3.2 යම් අධ්යනාංශයක ෙසේවෙය් නිය කාර්මි
නිලධරෙයකු හට එ   අධ්යනාංශයට  අයත් සියළ
විද්ගාර උපකරණ භාර ගැනීමට, භාරකාරීත්වය දැර
සහ එම  උපකරණ අද ාල  පරිදි නි  කුත් කිරී
අධ්යනාංශ පධානියාෙග් අධීක්ෂණය යටෙත් පැව 
ෙමහි ඉහත 3.1 උපෙජ්දෙයහි සඳහන් ගබඩා භාරක
සහ ගබ ඩා භාරකරුවන්ෙ අධීක් නිලධාරින්
වගකී සම්බන්ධ නියමයන් පසුකාලීනව පනව
සහ ෙවනත් එවැනි නිය ද, කාර්මික නිලධාරීන
ඔවුන්ෙ අධීක් නිලධාර (අධ්යනාංශ ප ධානීන 
විෂයෙය ද අවශ් ෙවනස්කම්සහිත අදාල ෙව් 
 

 විද්ගාර උපකරණ 
 
 
 
 
 
 

 3.3 ෙකොමිෂන් සභ ාෙව් / උසස් අ   පන ආයත නයක/ 
විද්යතනයක ෙද්ප භාරකාරීත්වය  බඳව වගකීම
දරන නිලධරයා විසින   එම ආයතනෙය සියළුම ප  
(ෙද්ශ ශාලා) කාමරවල, ෙපොදු කාමවල සහ අෙනකුත
ෙපොදු සථ්ානයන හි තිෙබන ගෘහ භා    ද; එවැනි
ස්ථානයන් හි තිෙබන සියළුම විදුලි    
නානකාමර ෙමවලම් සහඅෙනකුත් ෙමව ද ඇතුල 
භාණ් ෙල්ඛ (Inventory)  පවත්වාෙග යාමට සහ 
එම භාණ් හා ෙමවලම නිසි ආකාරෙයන් සුපරීක
යටත් ෙකොටසිටී සහ යම්නැතිවීමක් ෙහෝ හානි
සිදුවුවෙහොත් ඒ පිළිබඳව වහාම වාර්      ද, සු සු
තැනැත්ෙතකු ෙයෝජනා කළ යුතු    , එම ත ැනැත්තා
ඉහත සඳහන් කාර්යයන් ඉටු කිරීෙම් වග 

 පංතිකාමර, ෙපොද
කාමර ආදිෙයහි වි
උපකරණ ඇතුළ
සියළුම භා 



465 
 

 3.4 යම් ෙන්වාස  ික ශාල සියළුම භාණ  ගෘහ භාණ්ඩ
සහ අෙ නකුත් ෙමවලම් සම්බන්ධෙයන් භාරව   
වගකීම, එම  ෙන්වාසි ශාලාෙව ශාලාධිපතිවරයාෙ
අධීක්ෂ යටෙත,  එහි පූර්ණකා
උපශාලාධිපතිවරයා වි  දරනු ඇත. ෙමහි ඉහත 3.   
උපෙඡදෙය හි සඳහන් ගබ භාරකරුවන් සහ ඔවුන
අධීක් නලධාරින්ෙග් වගකීම සම්බන්ධව  
සහ පස කාලීනව පනවනු  බන ෙව නත් එවැන
නියමය ද,  පූර්ණ කාලීන උ  පශාලාධිපතිවර
ශාලාධිපතිවරුන යෙයහි අවශ් ෙව නස්කම් සහි  
අදාල ෙව් 
 

 ෙන්වාසික ශාලාවන
භාණ් 

 

 3.5 ෙකොමිෂන සභාෙව්/උසස්  අධ්පන ආයත නයක/ 
විද්යතනයක, ආච ාර්යරෙයක,  නිලධාරිෙයකු ෙ
ෙවනත් තැනැත්ෙ  නි නිවාසයක ෙ හෝ ෙ සේවක
නිවාසයක පදිංවී සිටින කල්, එම නිවාසයට අය
ගෘහ භාණ්ඩ විදුලි උපක  ෙමවලම් සහ   අනික
භාණ්ඩ එම පදිංචිකරු භාර    ෙය්  ත යි. එම බඩ 
බාහිරාදියට අදාල ඉන  ්ෙ, ෙපොත්, ෙල්  
ආයතනෙය් වැඩ   අධිකාරීවරයා විසින් ෙහෝ ආ  
ෙද්ප භාරව සිටි  නිලධරය විසි න් නම්කර නු
ෙවනත් නිලධරෙයකු විසින් පවත්වාෙගන යා  
ඒ සම්බන්ධෙයන් නිවෙසේ පදිංචි තැනැත්තාෙගන
බවට පකාශයක් ලබා ගත ය ය. 
 

 නි නිවාසය හ සහ 
ෙසේවක නිවාසය හ 

ඇත භාණ් 

 3.6 යම්තාකල්, ෙකොමිෂ සභාෙව්/ උ සස්  අධ්පන 
ආයතනයක/ විද්යතනයක ෙග ොඩනැගිල්ලක
මාණ්ඩලික සම  ශාලාවකට  / සංගමයකට  භාවිත 
සදහා දී ඇත්, එම කාලය තු දී, එකී ෙගොඩනැගිල
අයත් සියළුම භාණ්ඩවල සහ ෙමවලම්වල භාරය     
සමාජශාලාෙව්/ සංගමෙය් සභාපති වරයා විසින් ද 
ෙව්. එම බඩු බාහිරාද    අදාල සි යළුම ඉන ්ෙ, 
ෙපොත් සහ ෙල්ඛන ආයතනෙය් වැඩ අරවරයා විසි
ෙහෝ  ෙද්ප භාරකාරිත්වය ද  නිලධරයා විස
නමකල නිලධාෙයකු විසින් පවත්වා ෙ යුතු අත 
එම ඉන්ෙවන, ෙපොත් සහ ෙල්ඛන අදාල සභාපතිවර
විසින් භාරගත් බකාශයක් ලබා ගත ය ය. 

 මාණ්ඩල සමාජ 
ශාලාවක/ සංගමයක 

භාණ් 
 

 3.7 ෙකොමිෂන් සභා / උසස් අධ ්‍පන ආයත නයකට/ 
විද්තනයකට අයත් යම් නිවාඩු බවක, ආගන්තු
බංගලාවක ආදී ස්ථානය ඇති ගෘහ භාණ, භාණ්ඩ සහ
අෙනකුත් ෙමවලම් ආ  හ භාරය, ආයත නෙය් වැ  
අධිකාරීවරයා විසින්   ෙද්ප භාරකාරීත්වය දර
නිලධරය විසි න් නම්කල ෙවනත් නි   විසි
දැරිය යුතුයි. එම වැඩ අවරයා විසින් ෙහෝ නම
නිලධරයා  සින් එක් එක් බංගලාවට අයත් ඉ  , 
ෙපොත් සහ ෙල්ඛන ෙවන ෙවනම පවත්වා ෙගන යා 
ෙව්. එම භාණ්ඩ තමා භාරයට ගත් බවට කාශයක් ,
එක් එක් බංගලාෙව් භාරකරුෙගන් ත යු ය. වැඩ 
අධිකාරීවරයා ෙහෝ නම්කල රයා, සෑම බංගලාවකම 
භාණ්ඩ වරින් වර පරීක් යුතු අතර, යම් නැතිව
හානිවීමක් දැනගත් විගස එය අදාල බලධාරී     
වාර්තා ළ යුතු ෙ 
 

 නිවාඩු බංගලා
ආගන්තුක බංගල
ආදිෙයහි භා 
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 3.8 ඉහත  උපෙඡ්දය හි දක්වා ඇති නියමයන  
ආවරණය ෙ නොවූ, ෙකොමිෂන් සභා   /උසස් අධ ්‍පන 
ආයතනයකට/ විද්යතනයකට අනු යුක්ත ගබඩ  ා භ
කරුවකුෙග් ෙසේවය අ  වශ් ෙ නොවන මධ ්ස්ථායක, 
ඒකකයක එනම්   පුස්කාලය ව ැනි ස්ථානය  භාණ්ඩ
සම්බන්ධෙයන් භාරව සිටීම, ෙද්පල භාරකාරිත්
දරන නිලධරයා වි සුදුසු තැනැත්ෙතකු පත්  
ය. ෙමහි ඉහත   3.1 උපෙ දෙය හි සඳහන් ගබඩ 
භාරකරුවන් සහ ඔවුන්ෙග් අධීක්ෂණ නි   
වගකීම් සම්බ  න්ධ නියමයන්, එෙසේ පත්    
ෙසේවකයාට සහ එම මධ්ස්ථානෙය් ඒකකෙය් ධානියා
විෂයෙයහඅවශ් ෙවනස්කම් සහි අදාල ෙව් 
 

  
අෙනකුත් ස්ථාන 
හ, එනම් පුස්තකා
ආදිෙයහි භා 

 3.9 ආචාර්යවරෙයකුට ෙහෝ නිලධාරිෙයකු හට තම  රා
සඳහා තමා විසින් භාවිතා කිරීම ෙවනුෙවන් 
ලද යම් භාණ්ඩයක්/ භාණ්ඩ ෙවෙතොත්, එම භාණ්ඩ
තැනැත්තාෙග් පුද්ගලික භ   තිබ යුතු අත  ර , එ
භාණ්ඩවලට  සිදුවන යම් හානියක් ෙහෝ ඌන   
සඳහා ඔවුන් වගකීම් දැර ය. එෙසේ භාණ්ඩ ලබා දී
සම්බධෙයන් සහ ඉන්ෙව   පවත්වාෙගන යාම
සම්බන්ධෙයන් එකී බඩු බාහිර    ාදිය 
තැනැත්තාෙග ලිපියක් ලබාෙගන අදාල ප  
ෙල්ඛගත කළ යු ෙව්. එවැනි ත  ැනැතකු
ෙසේවෙයන් ඉවත් වීම, වසරකට වැඩි කාලයක්      
නිවාඩු ලබා   තිබීම ෙහෝ ස්ථානමාරු වීම   
අවස්ථාවක දී, තමා සන්තකෙය් ඇති බඩු බාහ    
භාවිත නිසා සිදුවිය අබලන වීම් ආදිය හැෙරන්
මනා පිළිගත හැකි තත  ්වෙ යන්  යුතුව ගබඩා
ෙවත  භාරදිය  යුතු  එකී  ආකාරෙයන කටයුත කළ 
ෙනොහැකි වන   අවස්ථාවන දී,  අදාල බඩු බාහිරා 
ෙවනුවට  අළුත් භාණ්ඩ සැපයීමට ෙහෝ එෙසේ     
නැවත  සැපයීමට යන වියදම  අදාල තැනැත් ෙගන්
අධිභාරයක් ෙලස අයකර ගැනී    XXII පරිච්ෙඡ්ද
1.2.1 උපෙඡ්දයට අනුව කටයකළ යු ෙව් 

 ආචාර්යවරෙයකුට ෙහ
නිලධාරිෙයකු හට 
රාජකාරී සඳහා තමා
විසින් භාවිතා 
ෙවනුෙවන් නි
කරන ලද භාණ්  

 
 
 

 


